Zatgcznik nr 2
do zarzadzenia nr 129 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 15 czerwca 2020 r.
w sprawie przeksztatcenia Wydziatu Historycznego

REGULAMIN
WYDZIALU HISTORII

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin Wydziatu Historii, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla strukture
Wydziatu, rodzaj, strukture i zakres dziatania jego jednostek wewnetrznych, tryb
powotywania organdw, zasady organizacyjnej podlegtosci pracownikow Wydziatu.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Historii;

2) Radzie Wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ Rade Wydziatu Historii;

3) Dziekanie — nalezy przez to rozumie¢ Dziekana Wydziatu Historii;

4) zatrudnieniu — nalezy przez to rozumie¢ miejsce wykonywania pracy w jednostce
wewnetrznej Wydziatu, wskazanej w akcie stanowigcym podstawe zatrudnienia
lub okreslonej decyzjg Dziekana,

5) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Uniwersytetu Warszawskiego;

6) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce;

7) Uniwersytecie — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Warszawski;

8) doktorantach — nalezy przez to rozumie¢ doktorantéw realizujgcych badania na
Wydziale;

9) studentach — nalezy przez to rozumie¢ studentdéw uczestniczgcych w ksztatceniu
organizowanym i realizowanym przez Wydziat.

Rozdziat 2
Organizacja wewnetrzna Wydziatu
§3
1. Wewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi Wydziatu sg zaktady,
biblioteka oraz administracja Wydziatu.
2. Pracami administracji Wydziatu kieruje dyrektor administracyjny.

3. Dziekanowi bezposrednio podlegajg wszystkie wymienione w ust. 1
wewnetrzne jednostki organizacyjne Wydziatu.

4. Dziekan zobowigzany jest sporzgdzaé aktualny wykaz jednostek
organizacyjnych Wydziatu oraz ich pracownikéw wedtug stanu na dzien 30 wrzesnia
kazdego roku i podawaé go do publicznej wiadomosci przez publikacje na stronie
internetowej Wydziatu oraz przekazywac go Rektorowi.

5. Wewnetrzne jednostki organizacyjne Wydziatu tworzy, przeksztatca oraz
likwiduje Dziekan, po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu.
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6. Dziekan z wtasnej inicjatywy lub na wniosek pieciu pracownikow Wydziatu
moze w drodze zarzgdzenia powofac¢ inne komorki lub zespoty badawcze, niebedgce
wewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi Wydziatu, po zasiegnieciu opinii Rady
Wydziatu.

Rozdziat 3
Rada Wydziatu

§4

1. W skifad Rady Wydziatu wchodza:

1) Dziekan;

2) prodziekani;

3) wszyscy nauczyciele akademiccy Wydziatu zatrudnieni na stanowisku profesora;
profesora uczelni lub posiadajgcy stopien doktora habilitowanego, stanowigcy
tacznie nie mniej niz 60% sktadu Rady Wydziatu;

4) przedstawiciele nauczycieli akademickich Wydziatu nie bedgcych pracownikami
wymienionymi w pkt 3, stanowigcy 10% sktadu Rady;

5) przedstawiciele pracownikbw Wydziatu nie  bedacych  nauczycielami
akademickimi, stanowigcy nie wiecej niz 5% sktadu Rady;

6) przedstawiciele studentow i doktorantéw, stanowigcy 10% sktadu Rady.

2. Wybory przedstawicieli do Rady Wydziatu, o ktérych mowa w ust. 1
pkt 4-6, zwanych dalej ,przedstawicielami”’, zarzadza i przeprowadza Wydziatowa
Komisja Wyborcza, z zastrzezeniem § 61 ust. 1 pkt 3 lit. b i c oraz § 61 ust 4 Statutu.

3. Przedstawicieli do Rady Wydziatu wybiera sie bezwzgledng wigkszoscig
gtoséw, na czteroletnig kadencje, ktéra rozpoczyna sie w dniu 1 wrzesnia roku
wyboréw Rektora i trwa do dnia 31 sierpnia.

4. Giosowanie przeprowadza sie w trybie gtosowania tgcznego, bez wymogu
kworum, oddzielnie dla kazdej grupy. Kazda osoba uprawniona do gtosowania ma
prawo do zgtaszania kandydatur. Do poddania pod gtosowanie osoby zgtoszonej
konieczne jest uprzednie uzyskanie jej zgody. Osoby zgtoszone muszg wyrazi¢ zgode
na kandydowanie pisemnie lub elektronicznie.

5. W posiedzeniach Rady Wydziatu uczestniczy z gtosem doradczym dyrektor
administracyjny oraz przedstawiciele zwigzkow zawodowych zgodnie z przepisami
Statutu.

§5

Radzie Wydziatu przewodniczy Dziekan lub upowazniony przez Dziekana
prodziekan.
§6

Do kompetencji Rady Wydziatu nalezy w szczegdlnosci:

1) ustalanie ogdlnych kierunkéw dziatalnosci Wydziatu;

2) uchwalanie misji Wydziatu;

3) opiniowanie regulaminu Wydziatu;

4) opiniowanie planu rozwoju Wydziatu opracowanego przez Dziekana;

5) opiniowanie planu rzeczowo-finansowego Wydziatu i wglagd w jego wykonanie;
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6) ocena dziatalnosci Wydziatu, opiniowanie rocznego sprawozdania Dziekana oraz
ocena dziatalnosci Dziekana;

7) opiniowanie spraw przedtozonych przez Rektora, Dziekana albo przez grupe co
najmniej 1/5 ogolnej liczby cztonkéw Rady Wydziatu;

8) powotywanie komisji Rady Wydziatu, z zastrzezeniem § 11-13;

9) wnioskowanie do Dziekana o utworzenie jednostek organizacyjnych Wydziatu
i zespotdow niebedgcych jednostkami organizacyjnymi oraz dokonywanie zmian
struktury Wydziatu;

10) wnioskowanie do Rektora o zmiane regulaminu Wydziatu;

11) podejmowanie uchwat w innych sprawach wynikajgcych z odrebnych przepisow;

12) wspotpraca ze szkotami doktorskimi oraz radami naukowymi dyscyplin i Radg
Naukowg Dziedzin;

13) wybér cztonkow rady dydaktycznej dla kierunkow studiow, ktérych organizacje
i realizacje powierzono Wydziatowi;

14) podejmowanie innych dziatan wynikajgcych z Regulaminu.

§7

1. Posiedzenia Rady Wydziatu zwotuje Dziekan co najmniej raz na dwa
miesigce, z wytgczeniem miesiecy wakacyjnych, powiadamiajgc drogg elektroniczng
cztonkéw Rady Wydziatu o terminie i proponowanym porzgdku obrad, co najmniej na
siedem dni przed tym terminem.

2. Dziekan jest zobowigzany zwota¢ posiedzenie Rady Wydziatu na pisemny
whniosek 1/5 ogdlnej liczby cztonkdéw Rady Wydziatu.

3. Udziat w posiedzeniach Rady Wydziatu jest obowigzkiem kazdego cztonka
Rady. W razie przeszkody uniemozliwiajgcej udziat w posiedzeniu cztonek Rady
Wydziatu usprawiedliwia na pismie swg nieobecnos¢ przed Dziekanem.

§8

1. Rada Wydziatu podejmuje uchwaty wigkszoscig waznie oddanych gtoséw,
w obecnosci co najmniej potowy ogdlnej liczby jej cztonkdw, na wniosek Rektora,
Dziekana, komisji Rady Wydziatu lub grupy co najmniej pieciu cztonkéw Rady
Wydziatu.

2. W sprawach osobowych, a takze na wniosek co najmniej jednego cztonka
Rady Wydziatu, z wytgczeniem gtosowania w sprawach formalnych, Rada Wydziatu
podejmuje uchwaty w gtosowaniu tajnym, bezwzgledng wiekszoscig gtosow.

3. Uchwaty Rady Wydziatu podaje sie do wiadomosci w formie okreslonej
odrebnymi przepisami.

§9

1. Z posiedzenia Rady Woydziatu sporzgdza sie protokét, ktéry po
zatwierdzeniu na nastepnym posiedzeniu Rady podpisywany jest przez Dziekana
I osobe sporzgdzajgcyg protokot. Protokoty z posiedzen Rady Wydziatu sg jawne.

2. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie w zakresie trybu pracy Rady
Wydziatu stosuje sie odpowiednio przepisy Regulaminu Senatu Uniwersytetu
Warszawskiego.
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§10

Rada Wydzialu moze tworzy¢ komisje state lub komisje dorazne,
z zastrzezeniem § 111 § 12 Regulaminu.

Rozdziat 4
Komisje Rady Wydziatu

§11

1. Rada Wydziatu sposrod swego sktadu wytania state komisje:
1) finansowo-budzetows;
2) biblioteczng.

2. Rada Wydziatu w uchwale o utworzeniu komisji okresla jej sktad oraz zakres
dziatania.

3. Rada Wydziatu wybiera cztonkow komisji bezwzgledng wiekszoscig gtoséw
sposrod cztonkéw Rady Wydziatu oraz kandydatow zgtoszonych przez czionkéw Rady
Wydziatu.

4. Rada Wydziatu wybiera przewodniczgcego komisji sposréd jej cztonkdw
bezwzgledng wiekszoscig gtosow.

5. Komisje corocznie skfadajg Radzie Wydziatu sprawozdanie ze swojej
dziatalnosci.

§12
Komisja konkursowa

1. Kompetencje i tryb funkcjonowania komisji konkursowych okreslajg § 107
i § 126 Statutu.

2. Liczba cztonkéw komisji konkursowych wynosi od trzech do pieciu oséb.

3. Cztonkami komisji konkursowej mogg byC nauczyciele akademiccy
zatrudnieni na Uniwersytecie, a takze osoby spoza Uniwersytetu majgce tytut naukowy
lub stopien doktora habilitowanego w zakresie dyscypliny wtasciwej ze wzgledu na
zakres obowigzkow na stanowisku, na ktére organizowany jest konkurs; liczba tych
0sbb nie moze by¢ wyzsza niz 30% sktadu komisji.

4. Rada Wydziatu na wniosek Dziekana powotuje komisje konkursowe,
z zastrzezeniem § 49 pkt 5 Statutu oraz § 12 ust. 5 Regulaminu.

5. Dziekan nie moze by¢ powotany w sktad komisji konkursowe;j.

§13
Komisja ds. kadrowych

Na Wydziale tworzy sie komisje oceniajgcg nauczycieli akademickich zwang
Komisjg ds. kadrowych, na zasadach okreslonych w zarzgdzeniu Rektora.

8§14
Komisja finansowo-budzetowa

1. Rada Wydzialu wybiera ze swego grona czionkdéw i przewodniczgcego
Komisji finansowo-budzetowej Wydziatu.
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2. Komisja finansowo-budzetowa opracowuje wnioski dla Rady Wydziatu
w sprawie polityki finansowej Dziekana.

Rozdzial 5
Dziekan i prodziekani

§15

1. Wydziatowa Komisja Wyborcza ustala na podstawie 8§ 4 ust. 2 Ordynacji
Wyborczej Uniwersytetu dzien pierwszego gtosowania w sprawie wyltonienia
kandydata na Dziekana, zgodnie z uchwatg Uczelnianej Komisji Wyborczej.

2. Kompetencje Dziekana okreslajg przepisy Statutu.

3. Dziekan:

1) kieruje Wydziatem i wystepuje w imieniu Wydziatu;

2) opracowuje plan rozwoju Wydziatu zgodng ze strategig rozwoju Uniwersytetu;

3) jest przetozonym wszystkich pracownikow Wydziatu;

4) podejmuje decyzje i wydaje zarzgdzenia niezbedne do prawidiowego
funkcjonowania Wydziatu;

5) powotuje kierownikow wewnetrznych jednostek organizacyjnych Wydziatu oraz
niebedgcych wewnetrznymi jednostkami Wydziatu, po uprzednim zasiegnieciu
opinii pracownikow podlegajgcych kierownikowi;

6) powotuje komisje konkursowe i ich przewodniczgcych z zastrzezeniem § 11
Regulaminu;

7) kieruje gospodarkg Wydziatu w ramach zasobdéw i $rodkéw finansowych
znajdujgcych sie w dyspozycji Wydziatu;

8) realizuje polityke personalng Wydziatu i przedstawia Rektorowi, po zasiegnieciu
opinii Rady Woydziatu, wnioski o =zatrudnienie na stanowiska nauczycieli
akademickich, a takze ogtasza, po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu, konkursy na
stanowiska nauczycieli akademickich, zgodnie z § 126 Statutu;

9) okresla zakres obowigzkéw prodziekanow, z wyjgtkiem prodziekana do spraw
studenckich;

10) moze, w miare potrzeby, tworzy¢ zespoty doradcze;

11) podejmuje inne czynnosci przewidziane w Statucie i Regulaminie.

§16

Srodkami finansowymi przekazanymi z budzetu ogdlnouniwersyteckiego do
dyspozycji Wydziatowi, jak rowniez srodkami wtasnymi Wydziatu, zarzgdza Dziekan.

§17

1. Na okres sprawowania funkcji przez Dziekana powotuje sie jednego, dwéch
lub trzech prodziekanéw. Jednym z prodziekanéw jest prodziekan do
spraw studenckich.

2. Liczbe prodziekanow ustala Dziekan elekt, informujgc o tym na pismie
Wydziatowg Komisje Wyborcza.

3. Prodziekana, nie bedgcego prodziekanem ds. studenckich, powotuje
Dziekan po uzyskaniu zgody Rady Wydziatu na przedstawiong kandydature.
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4. Kadencja prodziekana ds. studenckich trwa cztery lata i rozpoczyna sie dnia
1 pazdziernika roku wyboru Rektora i trwa do dnia 30 wrze$nia.

5. Kadencja prodziekana, o ktérym mowa w ust. 3 rozpoczyna sie dnia
1 pazdziernika i uptywa wraz z kohcem kadencji Dziekana.

6. W trakcie kadencji Dziekan moze odwota¢ prodziekana, o ktorym mowa
w ust. 3, informujgc Rade Wydziatu o przyczynach odwotania.
§18

1. Za organizacje ksztatcenia na Wpydziale odpowiada prodziekan do
spraw studenckich, powotywany przez Rektora, na wniosek Dziekana zaopiniowany
przez Rade Wydziatu, w trybie okreslonym w Statucie.

2. Kompetencje prodziekana do spraw studenckich okresla Statut
i Regulamin Studiéw na Uniwersytecie.

3. Kierownicy studidbw organizowanych i realizowanych przez Wydziat oraz
studiéw, w ktérych prowadzeniu uczestniczy Wydziat powotywani sg na podstawie
odrebnych przepiséw

4. Prodziekan do spraw studenckich moze powota¢ kierownika studiéw
podyplomowych. Zakres dziatania kierownika studiow podyplomowych okresla
prodziekan ds. studenckich.

5. Powotanie kierownika studiéw podyplomowych nie wymaga zasiegania
opinii samorzadu studenckiego.

§19
1. Kadencja Dziekana trwa cztery lata, rozpoczyna sie dnia 1 wrzesnia roku
wyboréw Rektora i konczy 31 sierpnia.
2. Zakres obowigzkdw prodziekandw okresla Dziekan.
3. Prodziekan musi by¢ zatrudniony na Wydziale jako podstawowym miejscu
pracy i mie¢ co najmniej stopien naukowy doktora.

Rozdziat 5
Wewnetrzne jednostki organizacyjne Wydziatu

§20

1. Zaktadem kieruje kierownik.

2. Kierownika zaktadu powotuje Dziekan spos$rod nauczycieli akademickich
majgcych co najmniej stopien naukowy doktora i zatrudnionych na Uniwersytecie jako
podstawowym miejscu pracy, z zastrzezeniem § 14, ust. 3 pkt 5 Regulaminu.

3. Kadencja kierownika zaktadu trwa cztery lata i rozpoczyna sie z dniem
1 marca, nastepujgcego po roku wyboréw Rektora.

4. Do odwotania kierownika zaktadu stosuje sie odpowiednio tryb
przewidziany dla powofania.
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§21

1. Kierownik zaktadu jest bezposrednim przetozonym pracownikéw zaktadu.

2. Kierownik zaktadu odpowiada za organizacje prac badawczych oraz zaje¢
dydaktycznych, prowadzonych przez pracownikow zaktadu, w szczegolnosci:
1) organizuje i nadzoruje realizacje toku studiéw w zakresie zadan zaktadu;
2) uczestniczy w ocenie jakosci ksztatcenia i sprawuje nadzér nad poziomem
dydaktyki.

§ 22
1. Pracownik Wydziatu z grupy nauczycieli akademickich moze byé
przypisany tylko do jednego zaktadu.

2. Dla utworzenia zakladu wymagana jest liczba przynajmniej pieciu
pracownikow Wydziatu z grupy nauczycieli akademickich realizujgcych w nim swoje
obowigzki.

3. Przypisanie pracownikdw do zaktadow okresla Dziekan w porozumieniu
z kierownikami zaktaddw.

§23
Do innych wewnetrznych jednostek organizacyjnych Wydziatu § 20 i 21 stosujg
sie odpowiednio.
8§24

Nie mozna taczyC funkcji Dziekana, prodziekana, kierownika zakfadu,
kierownika Biblioteki.

§25

Na Woydziele mogg by¢ tworzone jednostki niebedgce wewnetrznymi
jednostkami organizacyjnymi Wydziatu: zespoty badawcze, centra, grupy badawcze
lub pracownie.

Rozdziat 6
Biblioteka Wydziatu

§ 26
1. W strukturze Wydziatu dziata Biblioteka jako wewnetrzna jednostka
organizacyjna Wydziatu.

2. Biblioteka jest czescig systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu.

3. Bibliotekg kieruje kierownik, wytoniony w drodze otwartego konkursu
i powotywany przez Dziekana po zasiegnieciu opinii Dyrektora Biblioteki
Uniwersyteckiej w Warszawie i Rady Bibliotecznej oraz Rady Wydziatu. Kadencja
kierownika Biblioteki trwa cztery lata i rozpoczyna sie z dniem 1 marca, nastepujgcego
po roku wyboréw organéw Uniwersytetu.

4. Komisja biblioteczna Rady Wydziatu monitoruje prace Biblioteki.
5. Regulamin Biblioteki i jej strukture organizacyjng uchwala Rada Wydziatu.
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Rozdziat 7
Kolegium Elektorow Wydziatu

§ 27
W skfad Kolegium Elektoréw Wydziatu wchodzg wszyscy pracownicy Wydziatu.

Rozdziat 8
Administracja Wydziatu

§ 28

1. W skfad administracji Wydziatu wchodza:
1) dyrektor administracyjny;
2) Sekretariat Wydziatu;
3) Sekcja Finansowa,;
4) Sekcja Badan Naukowych;
5) Sekcja ds. Studenckich;
6) obstuga techniczna.

2. Do zadah jednostek administracji, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy

w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem warunkéow prawidtowego
przebiegu dziatalnosci dydaktycznej, naukowej i organizacyjnej Wydziatu;

2) prowadzenie spraw gospodarczo-ustugowych;

3) obstuga finansowa Wydziatu we wspotdziataniu z Kwesturg;

4) prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Wydziatu;

5) wykonywanie czynnosci administracyjno-formalnych dotyczacych pozyskiwania
i realizacji projektéw badawczych;

6) obstuga administracyjna Dziekana.

§29

1. Administracjg i gospodarkg Wydziatu kieruje Dziekan bezposrednio lub przy
pomocy dyrektora administracyjnego.

2. Dziekan ustala zakres, formy i srodki realizacji zadah Wydziatu przez
administracje Wydziatu.

3. Dziekan wyznacza zakres obowigzkoéw pracownikow administracji Wydziatu
oraz ocenia ich wykonywanie.

§ 30

1. Dyrektor administracyjny:

1) organizuje i kontroluje catos¢ prac administracyjnych Wydziatu oraz kieruje
jednostkami administracji Wydziatu;

2) w ustalonym przez Dziekana zakresie podejmuje decyzje w sprawach
majgtkowych i finansowych Wydziatu, z zastrzezeniem uprawnien i obowigzkow
kierownika Sekcji Finansowej;

3) wystepuje na zewnatrz w granicach posiadanych upowaznien;

4) jest przetozonym pracownikéw jednostek administracji Wydziatu.
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2. Na stanowisku dyrektora administracyjnego moze by¢ zatrudniona osoba
odpowiadajgca wymogom przewidzianym dla kierownika dziatu ekonomicznego,
technicznego lub réwnorzednego.

3. Dyrektor administracyjny ponosi odpowiedzialnos¢ przed Dziekanem za
zapewnienie organizacyjnych i materialno-technicznych warunkéw wykonywania
zadan Wydziatu.

§31

1. Sekcja Finansowa prowadzi obstuge finansowg Wydziatu zwigzang
z gromadzeniem i dysponowaniem srodkami finansowymi bedgcymi w dyspozycji
Wydziatu oraz z gospodarowaniem mieniem Wydziatu.

2. Sekcjg Finansowg kieruje bezposrednio petnomocnik kwestora, ktory
stuzbowo podlega Dziekanowi.

3. Petnomocnik kwestora:

1) odpowiada za prowadzenie gospodarki finansowej Wydziatu zgodnie
z przepisami, w szczegoélnosci zgodnie z zarzgdzeniem Rektora w sprawie zasad
gospodarki finansowej na Uniwersytecie;

2) sprawuje kontrole finansowg w zakresie proceséw zwigzanych z gromadzeniem
I rozdysponowaniem srodkow publicznych oraz gospodarowaniem mieniem
zgodnie z Regulaminem kontroli finansowej obowigzujgcym na Uniwersytecie.

4. Sekretariat Wydziatu prowadzi obstuge:
1) administracyjng i techniczng Dziekana i prodziekanéw;
2) posiedzen Rady Wydziatu;
3) spraw pracowniczych;
4) posiedzen rady dydaktycznej powotanej dla kierunkéw studiow, prowadzonych na
Wydziale.

5. Pracownicy sekcji, o ktdrych mowa w ust. 1-4, podlegajg bezposrednio
Dziekanowi.

§32

Sekcja Badah Naukowych obstuguje, wspomaga przygotowanie wnioskow
i rozliczanie projektow badawczych realizowanych na Wydziale.

§ 33

Sekcja ds. Studenckich prowadzi administracyjng obstuge studiow
i studentéw, w tym wymiane miedzynarodowg studentéw. Zakres i forme realizacji
tych dziatan okresla prodziekan ds. studenckich.

§ 34
Przepisy przejsciowe

Istniejgce przed dniem wejscia w zycie Regulaminu zaktady Instytutu
Historycznego stajg sie zaktadami Wydziatu Historii.
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