* UNIWERSYTET DZIENNIK UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
WARSZAWSKI  WYDZIAL HISTORII

POZ. 26

UCHWALANR 20
RADY WYDZIALU HISTORII UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 3 marca 2021 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Biblioteki Wydziatu Historii
oraz jej Struktury organizacyjnej

Na podstawie § 26 ust. 5 Regulaminu Wydziatu Historii (Monitor UW z 2020 r.,

poz. 267) Rada Wydziatu Historii Uniwersytetu Warszawskiego postanawia, co
nastepuje:

§1

Uchwala sie Regulamin Biblioteki Wydziatu Historii oraz Strukture organizacyjng
Biblioteki stanowigce zatgczniki do niniejszej uchwaty.

§2
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Dziekan Wydziatu Historii: £. Niesiotowski-Spano



Zatgcznik nr 1 do uchwaty nr 20 Rady Wydziatu Historii Uniwersyteckiej
z dnia 3 marca 2021 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Biblioteki
Wydziatu Historii oraz jej Struktury organizacyjnej

Regulamin Biblioteki Wydziatu Historii Uniwersytetu Warszawskiego

I. Przepisy ogolne:

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady korzystania ze zbioréw Biblioteki Wydziatu
Historii Uniwersytetu Warszawskiego, zwanej dalej ,Bibliotekg”.

2. Biblioteka wchodzi w sktad Systemu Biblioteczno-Informacyjnego UW.

3. Biblioteka jest bibliotekg naukowg, stuzgcg realizacji statutowych celéw
badawczych i dydaktycznych.

4. Czytelnik ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za uzytkowane materiaty
biblioteczne. W przypadku ich zagubienia lub zniszczenia Czytelnik ma obowigzek
zrekompensowac strate w formie uzgodnionej z kierownikiem Biblioteki.

5. Wraz z ustaniem stosunku pracy pracownik zobowigzany jest do uregulowania
zobowigzan wobec Biblioteki.

6. Studenci i doktoranci majg obowigzek rozliczenia sie z Bibliotekg zgodnie
z obowigzujgcymi na UW przepisami.

Il. Przepisy porzadkowe korzystania z czytelni:
1. Korzystajgcych z czytelni obowigzuje:
1) pozostawienie w szatni okry¢ wierzchnich, toreb i plecakow,
2) zachowanie ciszy,
3) niewnoszenie do czytelni jedzenia i napojow (z wyjgtkiem wody),
4) przestrzeganie zasad higieny,
5) zakaz rozmoéw telefonicznych,
6) stosowanie sie do wskazowek i zalecen pracownikéw Biblioteki.
2. Czytelnik po wejsciu do czytelni zobowigzany jest:
1) wpisac sie do zeszytu odwiedzin,
2) okaza¢ Dbibliotekarzowi aktualng legitymacje studencka/pracownicza/karte
biblioteczng BUW lub inny dokument tozsamosci,
3) zgtosic fakt wniesienia publikacji niebedgcych wtasnoscig Biblioteki,
4) zajg¢ miejsce zgodnie z numerem przydzielonym przez bibliotekarza,
5) nie blokowac¢ przydzielonego miejsca, jezeli nie jest wykorzystywane do celéw
czytelniczych.

I11. Udostepnianie zbiorow

1. Zbiory biblioteki sa:
1) udostepniane w czytelni,
2) wypozyczane na zajecia dydaktyczne,
3) wypoiyczane poza Biblioteke (w ramach wypoiyczeni indywidualnych i miedzy-

bibliotecznych),

2. Zamowienie skfada sie poprzez wypetnienie witasciwego rewersu lub drogg
mailowg. W zamdwieniu sktadanym drogg mailowg mozna wskazac¢ termin (dzieh oraz
godzine), w ktérym Czytelnik chciatby skorzysta¢ ze zbiorow.



A. Udostepnianie zbioréw w czytelni:

1.

Ze zbioru znajdujgcego sie w tzw. wolnym dostepie mozna korzysta¢ samodzielnie,

bez koniecznosci wypisywania rewersow. Ksigzki z wolnego dostepu nalezy odktadac¢ na
specjalnie do tego wyznaczone miejsca w czytelni. Ksigzki z wolnego dostepu nie
podlegajg rezerwaciji.

2.
3.

4.

o1

oo

Zaméwienia realizowane sg zasadniczo w czasie do 45 min.

Jednorazowo Czytelnik moze ztozy¢ 5 rewersow, zamawiajgc do 3 woluminéw na
kazdym z nich.

Zamowione materiaty przynoszone sg przez magazynierOw na przydzielone
Czytelnikowi miejsce (pod warunkiem wpisania numeru miejsca na rewersie).

. Rewersy niezrealizowane wykfadane sg do wgladu przy stanowisku obstugi.
. Pozycje zamowione z magazynu, po ktore Czytelnik nie zgtosi sie w ciggu catego

dnia, odsytane sg nastepnego dnia 0 godz. 11.00 do magazynu.

. Materiaty sprowadzone z magazynu Czytelnik zwraca dyzurnemu bibliotekarzowi.
. Na zyczenie Czytelnika materiaty sprowadzone z magazynu mozna rezerwowac

w czytelni na okres nie dtuzszy niz 6 dni. Rezerwacji podlega najwyzej 5 vol.
Z zarezerwowanych materiatow inni Czytelnicy mogqg korzysta¢ warunkowo.

. Wynoszenie materiatéw bibliotecznych poza obreb czytelni bez zgody bibliotekarza

jest zabronione. Ztamanie tej zasady moze skutkowa¢ odebraniem praw
czytelnika.

B. Wypozyczenia zbioréw na zajecia dydaktyczne:

. Pracownicy naukowi oraz doktoranci Wydziatu Historii UW mogg wypozycza¢ na

karte ¢wiczeniowg materiaty na zajecia dydaktyczne. Ich zwrot powinien nastgpi¢ tego
samego dnia po zakonczeniu ¢éwiczen.

. Pracownicy naukowi oraz doktoranci Wydziatu Historii UW mogg, po uprzednim

zgtoszeniu, zablokowa¢ wypozyczanie materiatow potrzebnych na zajecia. Nie dotyczy
zastrzezen wyrazonych w p. C.1 ppkt 6.

C. Wypozyczanie zbioréw poza Biblioteke:

2.

. Poza Biblioteke nie wypozycza sie:

1) publikacji z Wolnego Dostepu,

2) materiatdw zarezerwowanych na zajecia dydaktyczne,

3) depozytow,

4) zbioréw specjalnych,

5) materiatéw bibliotecznych, ktorych forma wydawnicza lub stan zachowania na
to nie pozwalaja,

6) materiatow zastrzeionych.

Wypozyczenie materiatow poza Biblioteke wymaga zatozenia konta i wypetnienia

odpowiedniego rewersu.

3. Wszystkie wypozyczone materiaty podlegajg — na wniosek kierownika Biblioteki —

4.

zwrotowi do Biblioteki przed koncem dozwolonego okresu wypozyczenia w ciggu

3 dni.

Prawo wypozyczania materiatdw poza czytelnie majg (poza okresem skontrum):

1) pracownicy naukowi, emeryci, doktoranci Wydziatu Historii UW, do 30 vol.;

2) pracownicy UW przypisani do dyscypliny historia do 10 vol. na okres 3 miesiecy;

3) licencjanci i magistranci Wydziatu Historii UW, po uprzednim podpisaniu zgody
przez promotora, do 2 vol. na okres 2 tygodni;

4) studenci Wydziatu Historii UW mogg wypozyczy¢ za okazaniem legitymaciji:



a. 1 vol. na noc, zwrot w dniu nastepnym do godziny 9.00;
b.1 vol. na weekend, zwrot wypozyczonej pozycji musi nastgpi¢ do godziny
9.00 w poniedziatek. Zaméwienia nalezy sktada¢ do pigtku do godz. 17.00. Odbi6r
ksigzki jest mozliwy od godziny 18.00 w pigtek;
c. 2 vol. na okres swigt/ferii (termin przyjmowania rewerséw, tryb ich realizacji
oraz termin zwrotu ogtaszany jest kazdorazowo);

5) pracownicy naukowi oraz doktoranci IH PAN do 10 vol. na okres 3 miesiecy;

6) biblioteki jednostek organizacyjnych UW,

7) inne biblioteki naukowe (koszty wystania zamowionych pozycji pokrywa
Biblioteka; koszty przesyiki zwrotnej biblioteka zamawiajgca).

5. Na okres skontrum bibliotecznego Czytelnicy majg obowigzek zwrdci¢ wszystkie
wypozyczone materiaty biblioteczne.

IV. Sprowadzanie materiatdw z innych bibliotek

1. Pracownicy naukowi, doktoranci oraz studenci Wydziatu Historii UW mogg ztozy¢
w Bibliotece zamowienie na sprowadzenie publikacji w ramach wypozyczenh
miedzybibliotecznych z bibliotek krajowych i zagranicznych.

2. Osoba zamawiajgca materiaty zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
udostepniania okreslonych przez biblioteke bedgca ich wtascicielem.

V. Kopiowanie materiatéw bibliotecznych

1. Istnieje mozliwos¢ odptatnego wykonania odbitek kserograficznych i skanéw.
Zezwolenie na kserowanie i skanowanie materiatdéw wydaje dyzurny bibliotekarz.

2. Materiaty mogg by¢ kopiowane, w tym fotografowane do uzytku wtasnego, wytgcznie
w zgodzie z obowigzujgcym prawem, w szczegolnosci z Ustawg o prawie autorskim
I prawach pokrewnych (Dz.U. 2019 r., poz. 1231).

3. Prace doktorskie i inne materiaty majgce charakter rekopisu nie mogg by¢ w zaden
sposéb kopiowane, oprocz niewielkich fragmentéw: wstep, zakonczenie, spis tresci.

4. Odbitek kserograficznych nie wykonuje sie z:
1) materiatéw bibliotecznych, ktérych forma wydawnicza lub stan zachowania na

to nie pozwalaja,

2) zbioréw specjalnych.



Zatgcznik nr 2 do uchwaty nr 20 Rady Wydziatu Historii Uniwersyteckiej
z dnia 3 marca 2021 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Biblioteki

Wydziatu Historii oraz jej Struktury organizacyjnej

Struktura organizacyjna Biblioteki Wydziatu Historii Uniwersytetu Warszawskiego

ok wbhkE

Kierownik Biblioteki

Sekcja udostepniania zbiorow
Sekcja opracowania zbioréw
Sekcja gromadzenia zbioréw
Sekcja wydawnictw ciggtych
Sekcja zbioréw specjalnych



