Sylabus/ramowy program praktyk.

Wydziat Historii

Kierunek: historia

Specjalizacja: Archiwistyka i zarzgdzanie dokumentacja, studia magisterskie.

Praktyka archiwalna shuzy: a. Zastosowaniu wiedzy z zakresu archiwistyki w pracach i
dziatalno$ci archiwalnej réznych typow archiwéw b Rozszerzeniu wiadomosci o
podstawowych pojeciach archiwalnych, w aspekcie prawnym i teoretycznym, o zastosowaniu
pojecia zespotu archiwalnego w dzialalnosci archiwalnej, c. Poznaniu réznych rodzajow
zespotow archiwalnych, réznych typoéw archiwéw, roéznych form dziatalnos$ci archiwalne;,
roznych rodzajow archiwaliow, réznych rodzajow dokumentacji, praktycznych problemow
gromadzenia zasobu archiwalnego, stosowaniu réznych metod opracowania archiwalnego,
réznych modeli opisu archiwalnego, praktycznych problemow tworzenia inwentarzy w formie
elektronicznej i klasycznej, w tym w systemie teleinformatycznym ZoSIA i innych systemach
spetiajagcych wymagania Ustawy o narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach, 1983, ze
zmianami, praktycznych problemow tworzenia pomocy archiwalnych w formie klasycznej i
elektronicznej, praktycznych probleméw ewidencjonowania materiatow archiwalnych, w tym
wykorzystania w tym procesie systemow teleinformatycznych, praktycznych problemow
stosowania prawa archiwalnego, praktycznych probleméw dziatania archiwum jako instytucji,
praktycznych probleméw udostepniania archiwaliow 1 dokumentacji,  praktycznych
problemow informacji i popularyzacji zasobu archiwum, praktycznych probleméw edycji
materiatéw archiwalnych, kierunkéw badan prowadzonych w archiwum, spotecznych funkcji
archiwum, praktycznych problemoéw przechowywania zasobu archiwalnego, praktycznych
problemow stosowania rzeczowych wykazow akt w zarzadzaniu dokumentacja.

Przygotowanie do zawodu: archiwisty dla roznych typow archiwow.
Efekty ksztalcenia:

l. WIEDZA:
Absolwent zna i rozumie:

1. zna zasady organizacji archiwum, w ktorym odbywa praktyke,
2. posiada podstawowe wiadomosci o zasobie archiwum, w ktorym odbywa
praktyke,
3. zna podstawowe zasady gromadzenia, przechowywania, zabezpieczania,
opracowania, udostepniania i popularyzacji zasobu, w ktorym odbywa praktyke.
Il. UMIEJETNOSCI:
Absolwent potrafi:

1. potrafi opracowac wybrane rodzaje zespotow archiwalnych,
2. potrafi opisac wybrane rodzaje materiatow archiwalnych,
3. potrafi udostgpniac i popularyzowacé wybrane materiaty archiwalne.
I1l.  KOMPETENCJE SPOLECZNE
Absolwent jest gotow do:

1. wykazuje poszanowanie dla naukowych zasad gromadzenia, przechowywania,
zabezpieczania, opracowania, udostgpniania i popularyzacji zasobu,
2. popularyzuje zasob archiwum, w ktorym odbywa praktyke.



Liste zadan okresla opiekun praktyki w archiwum na podstawie programu praktyki
przesylanego wraz ze skierowaniem.

Harmonogram praktyki.

1. Zapoznanie z dziatalno$cia 1 zasobem archiwum - w tym z
gromadzeniem, ksztaltowaniem narastajacego zasobu archiwalnego,
nadzorem, przechowywaniem, ewidencjonowaniem,
opracowywaniem — inwentaryzacjg, udostgpnianiem, popularyzacja,
prowadzeniem dziatalno$ci naukowej i1 edytorskiej. Zapoznanie z
systemem informacji archiwalnej w placéwce (klasyczne i cyfrowe
pomoce archiwalne).

2. Praca w systemie ezd stosowanym w archiwum, praca po
odpowiednim przygotowaniu studenta i zapoznaniem z systemem.

3. Pracaw ZoSIA (w przypadku stosowania tego systemu w archiwum).

4. Wybor dziedziny dziatalnosci archiwum, w ktorej bedzie si¢ odbywac
praktyka?.

Przyktadowe zadania do wykonania:
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Analiza dokumentow zarzadzania dokumentacja stosowanych w archiwum.
Zapoznanie z problemami gromadzenia w archiwum historycznym (definitywnym) i
archiwum zaktadowym (archiwum instytucji). Analiza srodkoéw ewidencyjnych i udziat
w ich opracowaniu.

Udzial w pracach zespotow opracowujacych materiaty archiwalne.

Wykonywanie opiséw archiwalnych na ré6znych poziomach informacyjnych — zespot,
jednostka, dokument.

Udziat w sporzadzaniu inwentarza lub jego fragmentu.

Udzial w sporzadzaniu innej pomocy archiwalnej.

Prace z programami informatycznymi wykorzystywanymi w dziatalno$ci archiwalne;.
Praca w systemie teleinformatycznym ZoSIA. Wprowadzanie danych, poznanie
roznych rél w systemie (m.in. edytor, redaktor, inne).

Praca w bazach danych stosowanych i wykorzystywanych w archiwum.

Prowadzenie kwerend archiwalnych.

Zapoznanie z problemami kontroli archiwow zaktadowych. Udzial w kontrolach.
Analiza istniejagcych pomocy archiwalnych pod katem ich przydatno$ci informacyjne;.

. Udzial w pracach edytorskich archiwum.

Udziat w dziatalno$ci naukowe;.
Udziat w dziatalnosci edukacyjne;.
Udzial w udostepnianiu.

Inne.

Wymiar praktyki: 90 godz. (15 dni roboczych), od roku 2021/2022 - 120 godz.

Podstawa prawna: Uchwata nr 12 Uniwersyteckiej Rady ds. Ksztalcenia z dnia 10 lipca 2020
r. w sprawie wytycznych dotyczgcych zasad odbywania i zaliczania praktyk zawodowych na

1Ze wzgledu na okre$lony czas praktyki nie jest mozliwe wykonanie okre$lonych czynnosci we wszystkich
dziatach dziatalnosci.



Uniwersytecie Warszawskim, ,,Dziennik Uniwersytetu Warszawskiego. Uniwersytecka Rada
ds. Ksztalcenia”, Poz.12

Opracowanie: prof. dr hab. Alicja Kulecka, Wydziat Historii UW, koordynator ds. specjalizacji
archiwalnej, opiekun praktyk



