Zatgcznik nr 23

do uchwaty nr 234 Senatu Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 22 marca 2023 r. w sprawie zmiany uchwaty
nr 414 Senatu Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 8 maja 2019 r. w sprawie programow studiéw na
Uniwersytecie Warszawskim

Zatgcznik nr 57

do uchwaty nr 414 Senatu Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 8 maja 2019 r. w sprawie programéw studiow
na Uniwersytecie Warszawskim

Zajecia lub grupy zaje¢ w ramach specjalizacji przypisane do danego etapu studiow.
SPECJALIZACJE SA DODATKOWE | FAKULTATYWNE

Specjalizacje zawodowe oferowane przez WH stanowig oferte dodatkowa, fakultatywna, niewliczang do 120 pkt ECTS wymaganych
do ukonczenia studiow.

Specjalizacja — Archiwistyka i zarzagdzanie dokumentacja

Efekty uczenia si¢ dla specjalizacji: Archiwistyka i zarzgdzanie dokumentacjg



Nazwa specijalizacji: Archiwistyka i zarzadzanie dokumentacja

Symbol efektow
uczenia sie
zdefiniowanych
dla specjalizaciji

Efekty zdefiniowane dla specjalizacji

Wiedza: absolwent zna i rozumie

SA W01 teorie, metody i standardy archiwalne stosowane w procesie opracowania archiwalnego tradycyjnego i z zastosowaniem
technologii informatycznych, gromadzenia, zabezpieczania i udostepniania;

SA W02 zasady gromadzenia, zabezpieczania, przechowywania i udostepniania archiwaliow oraz prawodawstwo regulujgce
dziatalno$¢ archiwow;

SA W03 zasady opisu réznych rodzajéw materiatéw archiwalnych zapisanych na nosnikach tradycyjnych i cyfrowych;

SA W04 rézne modele sieci archiwalnych i archiwdw.

Umiejetnosci: absolwent potrafi

SA U01 stosowa¢ standardy archiwalne w procesie opracowania;

SA U02 gromadzi¢, zabezpieczac¢, udostepnia¢ zaséb archiwalny;

SA U03 porzagdkowac zespoty i zbiory archiwalne zgodnie z zasadami metodyki pracy archiwalnej;

S Uo4 porzadkowac i opisywaé rézne rodzaje dokumentacji zgodnie ze standardami archiwistyki.

Kompetencje spoteczne: absolwent jest gotéw do




SA K01

popularyzowania zasobu archiwéw;

SA K02 poszanowania standardéw archiwalnych;
SA KO3 propagowania i wspierania idei dialogu miedzypokoleniowego opartego na przechowywaniu i wykorzystaniu archiwaliow;
SA K04 wspotpracy w grupie zawodowe;j i kierowania nig.

Rok studiéw: pierwszy
Semestr: pierwszy

Nazwa przedmiotu

Forma zaje¢ — liczba godzin
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Dyscyplina /
dyscypliny,
do ktérych
odnosi sie
przedmiot

przedmioty wtasciwe dla dodatkowej specjalizacji: Archiwistyka i zarzagdzanie dokumentacja




Teoria archiwalna

30 4 SA W01, SA Historia
W02, SAWO04,
SA U01, SA K02,

SA K04

30

Tresci programowe

Teoria archiwalna — przedmiot i metody badania, terminologia archiwalna, problemy stosowania pojecia zespotu
archiwalnego i zasad proweniencji i pertynenciji terytorialnej, teorie gromadzenia archiwaliow, archiwum historyczne jako
instytucja, modele organizacji archiwow historycznych, sie¢ archiwéw w Polsce, problemy klasyfikacji archiwow, teorie
dostepu i udostepniania archiwaliow w archiwum historycznym — formuta archiwum otwartego, archiwa historyczne

w przestrzeni publicznej, archiwum historyczne a spoteczenstwo nowoczesne, archiwum w sieci instytucji dziedzictwa
kulturowego, zasob archiwalny jako sktadnik dziedzictwa kulturowego, wybrane elementy prawa archiwalnego. (Przedmiot
oferowany w ramach grupy zaje¢ Teoria badan historycznych).

Sposoby weryfikacji
efektow uczenia sie

Ocena ciggta aktywnosci, kolokwium

Metodyka archiwalna.
Problemy ogdlne:
srodowisko tradycyjne
i cyfrowe

SA W01, SA Historia
W02, SA W03,
SA U03, SA U04,

SA K02, SA K04

30

Tresci programowe

Metodyka archiwalna — przedmiot i metody badania, pojecie opracowywania archiwalnego, etapy i metody opracowania,
standardy opracowania archiwalnego, standardy opisu archiwalnego, zastosowanie technologii informatycznych

w opracowaniu archiwalnym, tworzenie pomocy archiwalnych w systemie klasycznym i elektronicznym — przewodniki po
narodowym zasobie archiwalnym, panstwowym zasobie archiwalnym, zespole, przewodniki tematyczne, inwentarze

w formie klasycznej i elektronicznej, spisy zespotow w formie baz danych, tematyczne bazy danych, sumariusze, repertoria,
opracowanie archiwéw osobistych, dokumentaciji technicznej, fotografii, nagrania, filmu, materiatéw telewizyjnych, drukéw
ulotnych, inne nowe problemy pojawiajace sie w trakcie rozwoju tej dziedziny wiedzy, zasady dziatania systemow
teleinformatycznych, metadane w systemach teleinformatycznych, praktyczne ¢wiczenia w ich stosowaniu, inne nowe
problemy pojawiajgce sie w trakcie rozwoju tej dziedziny wiedzy.

Sposoby weryfikacji
efektow uczenia sie

Ocena ciggta aktywnosci, kolokwium.

Historia ustroju
i instytuciji

30 2 SA W02, SA Historia
W04, SA U03, SA

u04, SA K02

30




Modele ustrojowe od sredniowiecza po wiek XIX i pierwsza pot. XX w., klasyfikacja instytucji od sredniowiecza do XIX w.

i pierwszg pot. XX w., czynniki wptywajgce na ewolucje ustrojow i instytucji, instytucje w systemach ustrojowych, instytucje
administracyjne, sgdowe, gospodarcze, wojskowe, kulturalne, naukowe, oswiatowe. (Przedmiot oferowany w ramach grupy
zaje¢ Doskonalenie kompetencji badacza epok i dziedzin historycznych).

Kolokwium.

Tresci programowe

Sposoby weryfikacji
efektéw uczenia sie

taczna liczba punktéw ECTS (w semestrze): 9

taczna liczba punktéow ECTS (dla catego cyklu): 27

taczna liczba godzin zaje¢ (w semestrze): 90

taczna liczba godzin zaje¢ okreslona w programie specjalizacji (dla catego cyklu): 285 (w tym 90 godz. praktyk)

Rok studiéw: pierwszy
Semestr: drugi

Forma zaje¢ — liczba godzin
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przedmioty wlasciwe dla dodatkowej specjalizacji: Archiwistyka i zarzadzanie dokumentacja

Metodyka archiwalna.

Wybrane problemy
szczegotowe

30 30 3 SAWO01, SAWO03,
SA U01, SA UO3,

SA U04, SA K03

Historia

Tresci programowe

Problemy opracowania wybranych rodzajéw archiwaliow — dokumenty pergaminowe i papierowe, pieczecie, akta ksiegi
wpiséw (kancelaria krélewska, sgdowa, miejska), archiwalia rodzinno-majgtkowe, archiwalia kartograficzne, problemy
wyodrebniania zespotu, nadawania ukfadu wewnetrznego (systematyzacji), wyboru standardu i poziomu informacyjnego,
opisu wybranych rodzajow archiwaliow, inne nowe problemy pojawiajgce sie w trakcie rozwoju dziedziny wiedzy.

Sposoby weryfikacji
efektow uczenia sie

Ocena ciggta aktywnosci, kolokwium

Archiwa na swiecie

15 15 2 SAWO01, SAWO04,
SA U01, SA U04,

SA K01, SA K02

Historia

Tresci programowe

Historia i organizacja sieci archiwéw amerykanskich, francuskich, brytyjskich, niemieckich, rosyjskich, archiwa w sieci —
prezentacja archiwum, bazy danych, dokumenty online. (Przedmiot oferowany w ramach grupy zaje¢ Doskonalenie
kompetencji badacza epok i dziedzin historycznych).

Sposoby weryfikacji
efektow uczenia sie

Ocena ciggta aktywnosci, kolokwium.

Zabezpieczenie
archiwaliow

15 15 2 SAWO02, SAWO03,

SA U02, SA K02

Historia

Tresci programowe

Podstawowe zasady zabezpieczania archiwaliéw, budownictwo archiwalne, wyposazenie magazynow, standardy
przechowywania i zabezpieczania réznych rodzajow archiwaliow.

Sposoby weryfikacji
efektow uczenia sie

Ocena ciggta aktywnosci, kolokwium.




taczna liczba punktéw ECTS (w semestrze): 7
taczna liczba punktéow ECTS (dla catego cyklu): 27
taczna liczba godzin zajeé (w semestrze): 60
taczna liczba godzin zaje¢ okreslona w programie studidéw dla specjalizacji (dla catego cyklu): 285 (w tym 90 godz. praktyk)

Rok studiéw: drugi
Semestr: trzeci

Nazwa przedmiotu

Forma zaje¢ - liczba godzin

Wykiad

Konwersatorium

Seminarium
Cwiczenia
Laboratorium
Warsztaty

Projekt

Inne

Razem: liczba
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Razem:

punkty ECTS

Symbole efektow
uczenia sie dla
specjalizaciji

Dyscyplina
/
dyscypliny,
do ktérych
odnosi sie
przedmiot




przedmioty wlasciwe dla dodatkowej specjalizacji: Archiwistyka i zarzadzanie dokumentacja

Archiwum
elektroniczne

30

30

3

SAWO01, SAWO03,
SA U01, SA UO3,
SA K02

Historia

Tresci programowe

Naturalny dokument elektroniczny i odwzorowanie cyfrowe, problemy digitalizacji archiwalidow, wybor i standaryzacja
formatow i no$nikow cyfrowych, problemy digitalizacji réznych rodzajéw archiwaliéw — dokumentacja aktowa, rézne rodzaje
dokumentacji, problemy metadanych dokumentéw skanowanych w kontekscie wyszukiwania i udostepniania, problemy

przechowywania.

Sposoby weryfikacji
efektow uczenia sie

Ocena ciggta aktywnosci, kolokwium

Edytorstwo zrédet
historycznych

15

15

SA'WO01, SA U02,
SA K02, SA K03

Historia

Tresci programowe

Standardy edycji zrodtowych, problemy normalizacji wydawnictw zrédtowych, teorie edytorskie, klasyfikacja wydawnictw
zrodtowych, problem wyboru podstawy wydania, etapy powstania wydawnictw zrodtowych. (Przedmiot oferowany w ramach
grupy zajec Zrédtoznawstwo i specjalistyczne narzedzia warsztatu badawczego historyka).

Sposoby weryfikacji
efektow uczenia sie

Ocena ciggta aktywnosci, kolokwium.

Praktyka archiwalna

90

90

SAWO01, SAWO02,
SA U01, SA U02,
SA U03, SA U04,
SA K01, SA K02, SA
K03, SA K04

Historia

Tresci programowe

Zastosowanie wiedzy z zakresu archiwistyki w pracach i dziatalnosci archiwalnej roznych typéw archiwow; rozszerzenie
wiedzy o podstawowych pojeciach archiwalnych, w aspekcie praktycznym, o zastosowaniu pojecia zespotu archiwalnego




w dziatalnosci archiwalnej, poznanie réznych rodzajow zespotéw archiwalnych, typdéw archiwéw, form dziatalnosci
archiwalnej, rodzajéw archiwalidow i dokumentacji, praktycznych probleméw gromadzenia zasobu archiwalnego, stosowaniu
réznych metod opracowania archiwalnego, modeli opisu archiwalnego, praktycznych probleméw tworzenia inwentarzy

w formie elektronicznej i klasycznej, w tym w systemie teleinformatycznym ZoSIA i innych systemach spetniajgcych
wymagania Ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 1983, ze zmianami, praktycznych problemdw tworzenia
pomocy archiwalnych w formie klasycznej i elektronicznej oraz ewidencjonowania materiatéw archiwalnych, w tym
wykorzystania w tym procesie systeméw teleinformatycznych, praktycznych probleméw stosowania prawa archiwalnego,
dziatania archiwum jako instytucji, udostepniania archiwalidow i dokumentacji, informac;ji i popularyzacji zasobu archiwum,
edycji materiatdéw archiwalnych; zapoznanie sie z kierunkami badan prowadzonych w archiwum, spotecznymi funkcjami
archiwum, praktycznymi problemami przechowywania zasobu archiwalnego, stosowania rzeczowych wykazow akt

w zarzgdzaniu dokumentacja.

Praktyki zawodowe realizowane sg w nastepujgcych formach: a. praktyka w placéwkach UW prowadzacych dziatalnosc
archiwalng zgodng ze standardami obowigzujacymi w archiwach polskich zapisanych w Ustawie o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, 1983, ze zmianami; b. praktyka w podmiotach zewnetrznych stosujgcych standardy zapisane

w Ustawie o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 1983, ze zmianami; c. Praca zawodowa odpowiadajgca
standardom zapisanym w Ustawie o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 1983, ze zmianami. Miejscem odbywania
praktyk sg przede wszystkim: dziaty ksztattowania zasobu, nadzoru i gromadzenia archiwéw panstwowych (definitywnych);
dzialy ksztaltowania zasobu, nadzoru i gromadzenia archiwdéw niepanstwowych (definitywnych) stosujgcych standardy
zapisane w Ustawie o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 1983, ze zmianami; archiwa zakladowe instytucji
panstwowych i samorzgdowych, sktadnice akt instytucji panstwowych i samorzadowych, stanowiska ds. archiwalnych,
stanowiska ds. zarzgdzania dokumentacjg, koordynatorzy czynnoéci archiwalnych w instytucjach panstwowych

i niepanstwowych; archiwa zaktadowe i sktadnice akt instytucji niepanstwowych stosujgce standardy zapisane w Ustawie
o0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 1983, ze zmianami.
Opiekunowie praktyk w instytucji, w ktérej odbywa sie praktyka, muszg spetniac¢ jedno z nastepujgcych kryteriéw:

a. ukonczone studia wyzsze kierunek archiwistyka i zarzgdzanie dokumentacjg; b. ukonczona specjalizacja archiwistyka




i zarzgdzanie dokumentacjg; c. Ukonczone studia podyplomowe archiwistyka i zarzgdzanie dokumentacja; d. co najmniej

piecioletni staz pracy w archiwum dziatajgcym zgodnie ze standardami Ustawy o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach, 1983, ze zmianami. Praktyka zaliczana jest przez KJD na podstawie propozycji zaliczenia i oceny

przedstawionej przez opiekuna praktyk.

Sposoby weryfikacji
efektow uczenia sie

Dziennik praktyk i sprawozdanie; opinia opiekuna praktyk w instytucji, w ktérej odbywa sie praktyka.

Weztowe problemy
archiwistyki

i zarzadzania
dokumentacja

Pra
ca
wia
sha
stu
den
ta

SAWO01, SAWO02,
SA W03, SA W04,
SA U03, SA U04,
SA K01, SA K02

Historia

Tresci programowe

Student przygotowuje samodzielnie wskazane przez egzaminatora zagadnienia na podstawie lektur wskazanych przez

egzaminatora.

Sposoby weryfikacji
efektow uczenia sie

Egzamin ustny

taczna liczba punktow ECTS (w semestrze): 11

taczna liczba punktow ECTS: 27

taczna liczba godzin zajeé (w semestrze): 135 (w tym 90 godz. praktyk)
taczna liczba godzin zaje¢ okreslona w programie studidow dla specjalizacji (dla catego cyklu): 285 (w tym 90 godz. praktyk)






