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Sekcja ds. Studenckich Wydziału Historii

Wydział Historii
Budynek Pomuzealny pok. nr 5 i 7 (III piętro).

Adresy mailowe:
Studia dzienne e-mail: sekcja.stud.wh@uw.edu.pl

Studia zaoczne e-mail: zaoczne.wh@uw.edu.pl
Studia podyplomowe e-mail: podyplomowe.wh@uw.edu.pl

Ulyana Sharpe
Kierownik sekcji; Historia, stacjonarne, II stopień.

Pok. nr 7, tel. 22 55 20 592.
Praca zdalna – piątek.

Eldaniie Abdurashytova 
Historia, stacjonarne, I stopień; 

History of Ancient Mediterranean Civilizations,
 stacjonarne, II stopień.

Pok. nr 5, tel. 22 55 20 771

Viktoriia Cherniak
 Historia i kultura Żydów, stacjonarne, I i II stopień; 

1. rok, Historia, stacjonarne, I stopień.
Pok. nr 7, tel. 22 55 20 592.

Praca zdalna – środa.

Sylwia Dorociuk
 Studia zaoczne I i II stopnia Historii; 

studia podyplomowe: Archiwistyka i Zarządzanie Dokumentacją; 
Studia Varsawianistyczne.
Pok. nr 5, tel. 22 55 20 999.

Praca zdalna – poniedziałek.
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3Do kiedy należy rozliczyć rok?

UWAGA! W przypadku ostatniego roku studiów
licencjackich należy rozliczyć cały program 14 dni

przed datą obrony. 

W przypadku studiów magisterskich 14 dni przed
datą obrony należy mieć oceny ze wszystkich

przedmiotów oprócz Laboratorium pracy
magisterskiej. Rozliczyć się należy po wysłaniu

zgłoszenia o obronie i uzyskaniu oceny z powyższego
przedmiotu.

Jeśli nie napisałaś/eś pracy dyplomowej i zamierzasz
wnioskować o przedłużenie toku studiów, również

musisz rozliczyć rok do 30 września.

Etap studiów należy rozliczyć w
nieprzekraczalnym terminie do 

30 września. 
Zachęcamy jednak do rozliczenia roku
od razu, jak tylko otrzymacie wszystkie

oceny.



4 W jaki sposób rozliczyć rok?
Najpierw sprawdź, czy w USOS masz wszystkie

spodziewane oceny i zaliczenia, a także
przedmioty realizowane w danym roku

akademickim. Znajdziesz je w zakładce 
Dla studentów → Oceny końcowe.

Jeśli nie masz oceny lub zaliczenia przedmiotu, niezwłocznie
skontaktuj się z Prowadzącymi zajęcia i poproś o ich

uzupełnienie. Jeśli nie widzisz na swoim koncie jakiegoś
przedmiotu, pracy pisemnej lub egzaminu, niezwłocznie zgłoś

się do Sekcji ds. Studenckich.



5Podpięcia przedmiotów
Następnie wykonaj brakujące podpięcia pod program i
etap studiów:

Program – kierunek studiów. Zdarza się, że
przedmiot zostaje podpięty pod program
automatycznie, wtedy przejdź od razu do podpięcia
go pod etap.
Etap – aktualny rok studiów.

W przypadku braku możliwości podpięcia przedmiotów,
skontaktuj się z Sekcją ds. Studenckich!

Podpięcia znajdziesz w: Dla studentów → Podpięcia.



6 Aby podpiąć przedmiot pod etap:
Dodaj etap → Chcę podpiąć pod konkretny etap

tego programu → wybierz aktualny etap
studiów → Podepnij.



7Pamiętaj, że pod dany rok mogą być podpięte jedynie te
przedmioty, które są obowiązkowe dla danego roku
studiów, a suma punktów ECTS z danego roku powinna
wynosić minimum 60. Jeśli nie jesteś pewna/pewien,
które dokładnie przedmioty musisz podpiąć, sprawdź
plan swoich studiów, który znajdziesz na stronie
Wydziału Historii. 

Przedmioty, których nie zaliczyłaś/eś, a które są
wymagane na danym roku studiów również muszą być
podpięte pod program i etap!

Jeśli w danym roku akademickim
zrealizowałaś/eś więcej przedmiotów, niż wymagał

tego plan studiów na dany rok i przekraczają one
wymóg ECTS określony w planie studiów (np.

OGUNy, fakultety) zostaw je podpięte tylko pod
program. Będziesz mogła/mógł wykorzystać je

rozliczając kolejne lata studiów.

UWAGA! Jeśli warunkowo zaliczyłaś/zaliczyłeś
poprzedni rok studiów, przedmioty zaliczone
warunkowo podepnij pod poprzedni etap (np.

jeśli będąc na I roku nie zaliczyłaś/eś egzaminu z
historii starożytnej i zdałaś/eś go na II roku,

musisz wykonać podpięcie pod I rok).



8 Przedmioty specjalizacji

Przedmioty specjalizacji na ogół
podpina się pod etap dopiero na

ostatnim roku studiów (3. rok studiów
licencjackich lub 2. rok studiów

magisterskich). Jeśli jeszcze nie jesteś
na ostatnim roku studiów, podepnij je

tylko pod program.

UWAGA studenci studiów magisterskich! 
Wyjątek stanowią te przedmioty specjalizacji,
które są również przedmiotami koszykowymi.

Jeśli na 1. roku zrealizowałaś/eś przedmiot
specjalizacji i chcesz rozliczyć jako przedmiot
koszykowy, podepnij go pod 1. etap studiów!

Pozostałę przedmioty niebędące przedmiotami
koszykowymi podepnij tylko pod program.

Programy specjalizacji znajdziesz na
stronie Wydziału Historii. Informacje na

temat rozliczenia specjalizacji znajdziesz
na stronie 11.



9Weryfikacja wymagań

Kolejnym krokiem jest przejście do zakładki:
Dla studentów → Zaliczenia etapów → Szczegóły.
Sprawdź, czy zrealizowałaś/eś wszystkie
wymagania etapowe. W podsumowaniu zaliczenia
znajdziesz informacje o ewentualnych brakach w
wymaganiach.



10 Zgłoszenie programu do rozliczenia

Po dokonaniu podpięć i dokładnym sprawdzeniu
wymaganych przedmiotów, ocen oraz punktów ECTS

zgłoś program do rozliczenia: Dla studentów →
Zaliczenia etapów → Zgłoś program do rozliczenia.
Pobrane podanie wyślij do Sekcji ds. Studenckich i

poproś o rozliczenie.
Pamiętaj, że po zgłoszeniu programu do rozliczenia

możliwość modyfikacji podpięć zostanie zablokowana!

Jeżeli zaliczyłeś wszystkie przedmioty, to nie musisz już nic
robić. Jeśli jednak części przedmiotów nie zaliczyłeś,
przeczytaj na temat warunkowego zaliczenia etapu i

powtarzania roku na stronach 12 i 13.

Jesli jesteś studentem ostatniego roku studiów i w trakcie
studiów realizowałeś specjalizację, zapoznaj się z

informacjami o rozliczeniu specjalizacji na stronie 11.

Jeśli jesteś studentem ostaniego roku studiów przeczytaj
Informacje dla studentów ostatniego roku studiów

licencjackich i magisterskich na stronie 14.



11Rozliczenie specjalizacji

Specjalizację rozlicza się na ostatnim roku studiów. 
Po zrealizowaniu programu specjalizacji i podpięciu
przedmiotów pod ostatni etap studiów, pobierz Kartę
Przebiegu Studiów i wyślij ją do koordynatora specjalizacji.
Listę koordynatorów znajdziesz na stronie Wydziału Historii.
Odpowiedź na wiadomość prześlij do Sekcji ds. Studenckich. 
UWAGA! Zrób to koniecznie przed planowaną obroną pracy
dyplomowej!

UWAGA! Przedmioty specjalizacji nie są automatycznie wliczane do średniej
za studia. Jeśli oceny z przedmiotów specjalizacji podwyższają Twoją średnią
ocen możesz złożyć podanie w USOS o wliczenie ocen ze specjalizacji do
średniej: Dla studentów → Podania → Złóż nowe podanie → Wybierz podanie
Inne. Złożone podanie prześlij do Sekcji ds. Studenckich.
Zrób to koniecznie przed planowaną obroną pracy dyplomowej!



12 Warunkowe zaliczenie roku

Jeśli do zaliczenia roku brakuje Ci mniej niż 20 ECTS,
masz prawo ubiegać się o warunkowe zaliczenie

etapu. W tym celu po zgłoszeniu programu do
rozliczenia złóż na swoim koncie w USOS podanie o

warunkowy wpis na kolejny etap studiów: Dla
studentów → Podania → Złóż nowe podanie →

Wniosek o warunkowy wpis na kolejny etap studiów.
(par. 38 RS na UW). Pobrane z USOS podanie prześlij

mailem do Sekcji ds. Studenckich.
UWAGA! Dany rok studiów zaliczyć warunkowo

można tylko raz!

Pamiętaj, że za powtarzane przedmioty musisz uiścić opłatę
w wyznaczonym terminie – tabele opłat znajdują się na

stronie Wydziału Historii. Opłaty mogą się zmieniać co roku,
dlatego pamiętaj, że obowiązują Cię opłaty zatwierdzone na

rok akademicki, w którym zostałeś przyjęty na studia.



13Powtarzanie roku

W przypadku, gdy do zaliczenia roku brakuje więcej niż 20 ECTS,
istnieje możliwość powtarzania etapu studiów. Po zgłoszeniu
programu do rozliczenia, złóż na swoim koncie w USOS podanie o
powtarzanie etapu studiów: Dla studentów → Podania → Złóż nowe
podanie → Wniosek o powtarzanie etapu studiów (par. 39 ust. 1 i 2
RS na UW). Pobrane z USOS podanie prześlij mailem do Sekcji ds.
Studenckich.
UWAGA! Dany rok studiów możesz powtarzać tylko raz. Przy
powtarzaniu roku należy uzupełnić ewentualne różnice programowe,
jeśli doszło do zmian w programie studiów – informacja na temat
różnic zostanie podana w odpowiedzi na Twoje podanie.

Pamiętaj, że za powtarzane przedmioty musisz uiścić opłatę w
wyznaczonym terminie – tabele opłat znajdują się na stronie
Wydziału Historii. Opłaty mogą się zmieniać co roku, dlatego

pamiętaj, że obowiązują Cię opłaty zatwierdzone na rok akademicki,
w którym zaczęłaś/zacząłeś studia.



 Sytuacja 2.
Jeśli jesteś na ostatnim roku studiów, zaliczyłeś wszystkie
przedmioty wymagane przez program studiów, ale do 30
września nie napisałaś/eś pracy dyplomowej – podepnij
wymagane przedmioty zgodnie z informacjami podanymi
wcześniej, zgłoś się do sesji z prośbą o wstępne rozliczenie
roku i złóż podanie o przedłużenie toku studiów maksymalnie
do 31 grudnia bieżącego roku: Dla studentów → Podania →
Złóż nowe podanie → Wniosek o przedłużenie okresu trwania
studiów (par. 47 ust. 2 RS na UW).
Jeśli do tego czasu nie obronisz pracy, zostajesz skreślona/y
ze studiów.

14 Informacje dla studentów ostatniego roku
studiów licencjackich i magisterskich

Na ostatnim roku studiów nie ma możliwości warunkowego zaliczenia
etapu. W zależności od sytuacji możliwe są różne rozwiązania.

Sytuacja 1.
Jeżeli jesteś na ostatnim roku studiów i nie zaliczyłaś/eś przedmiotu
innego, niż ostatni semestr Seminarium dyplomowego i Laboratorium
pracy magisterskiej (studia II stopnia), np. przedmiotu koszykowego, to
podepnij wymagane przedmioty zgodnie z informacjami podanymi
wcześniej, zgłoś program do rozliczenia i złóż podanie o powtarzanie
ostatniego roku studiów zgodnie z informacjami na stronie 13.
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